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कायाालय आदिे 

शवषय- CL लने ेके सम्बन्ध में –  

 

सभी अनुदेिकों व प्रशििओुं को सूशित ककया जाता ह ैकक CL प्राप्त करन ेकी शनम्नशलशित शवशध का अनुसरण करें I 

शजस कदन अनुपशथित होना हो उस कदन 

1. मोबाइल एप में APPLY LEAVE के माध्यम से CL हतेु आवेदन करें I 

2. कदनाांक िुनत ेसमय यह ध्यान रिें कक शजस कदन अवकाि लेना ह ैवही कदनाांक िुना गया हो I 

3. कारण में थपष्ट तरीके से अपना कारण शलिें I 

4. APPLY LEAVE पर शललक कर आवेदन करें I 

5. उसके बाद आप शजस कदन सांथिान में उपशथित हो उस कदन हाि से शलिा हुआ प्रािाना पत्र अपने ललास टीिर से अग्रसाररत 

करा कर कायाालय में जमा कर दें I 

6.कायाालय द्वारा मोबाइल एप पर अवकाि थवीकृत कर प्रािाना पत्र प्रशिि ुके पास भेज कदया जाएगा I 

7. ललास टीिर प्रािाना पत्र दिे कर उपशथिशत रशजथटर पर CL अांककत कर देंगे I 

HALF DAY अवकाि लने ेके सम्बन्ध में- 

1. सवाप्रिम अशभभावक द्वारा कायाालय के सांपका  नांबर 05568355167 पर फ़ोन करा कर सूशित कराना होगा उसके बाद 

शलशित प्रािाना पत्र पर प्रधानािाया से थवीकृशत लेकर ललास टीिर ललास टीिर को सूशित करन े के पश्चात् सांथिान से जा 

सकें गे I 

2. एक माह में अत्यशधक आवश्यक काया पड़ने पर अशधकतम 2 कदन का HALF DAY अवकाि प्राप्त ककया जा सकता ह ैI 

3. HALF DAY अवकाि थवीकृत होने पर उस कदनाांक पर उपशथिशत अांककत की जाएगी I 

नोट- 

1. एक सत्र में कुल 12 CL थवीकृत होगा I 

2. कारण थपष्ट न होने या माह में पूवा से अशधक सांख्या में CL थवीकृत या अनुपशथिशत होने पर CL को अथवीकृत भी ककया जा सकता ह ैI 

3. CL अांककत होने पर एप में उस कदनाांक पर ‘L’ ही प्रदर्िात होगा I 

4. शजन प्रशििु के पास थमाटाफ़ोन नही ह ैवो हाि से शलिा हुआ प्रािाना पत्र ललास टीिर से अग्रसाररत करा कर कायाालय में जमा कर 

सकते ह ैI   

 

प्रशतशलशप-  

1. सांथिान के वेबसाइट पर अपलोड हतेु I                                                                                        Principal 

2. सभी अनुदेिकों को प्रशत I                                                                                          Deoria Private ITI 

3. मोबाइल एप पर सूिनािा I 

4.  गाडा फाइल I 
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